
2022 年 10 月 

一般社団法人 日本産業カウンセラー協会 東京支部 

 

 

【スタッフ募集】普及事業部（事業推進担当）契約職員 

 

普及事業部（事業推進担当）では、産業カウンセラーの知識をベースに企業・団体のメンタルヘルス・キ

ャリア開発に有効な研修や相談業務を提供し、職場環境改善の支援をしています。今般、事業拡大に伴

い、働く意欲と能力のあるスタッフを募集します。 

 

【仕事内容】法人営業・業務進捗管理 

【応募資格】産業カウンセラー有資格者かつ 

      Excel、Word、PowerPoint を使った PC 操作に支障のない方 

   ※ Zoom・Teams 等の利用経験者、尚可 

      ＜IT スキル必須＞ 

       ・Excel：データ集計 

       ・Word：一般的なビジネス文書の作成 

       ・PowerPoint：資料作成 

       ・Zoom：ホストとして会議の招集 

       ・Teams：会議への招待 

      ＜IT スキル歓迎＞ 

       ・Excel：簡単な関数利用（不明な点は自分で調べて対応すること） 

       ・Word：差し込み印刷ができること 

       ・PowerPoint：アニメーション機能を使用した資料作成 

       ・Zoom：ホストとしてブレイクアウト機能を使った運営対応 

       ・Teams：資料等の画面共有 

【雇用形態】契約職員 

【雇用期間】1 年（更新あり）※試用期間 3 カ月 

【勤務地】 代々木事務所（東京都渋谷区千駄ヶ谷 4-2-12 菱化代々木ビル 4F） 

【勤務時間】9：00～17：00 ※残業月 20 時間 

【休日】  完全週休 2 日制（土・日・祝） ※有給・年末年始休暇あり 

【待遇】  初任給 185 千円～（他に営業手当 10 千円）／経験を考慮し決定（昇給・賞与有） 

【福利厚生】交通費支給（上限月 3 万円） 各種社会保険完備 

【募集人数】2 名 

【募集締切】12 月 9 日（金）17:00 

【応募方法】履歴書・職務経歴書をメール添付で以下宛先までお送りください（〆切厳守）。 

       宛先（メール）：tyo-oubo@counselor.or.jp 

【お問い合わせ】普及事業部（事業推進担当） 岩間・石﨑 

℡：03-6434-9130 / メール：tyo-oubo@counselor.or.jp 

 

 ※メールの件名に「普及事業部（事業推進担当）スタッフ募集」とご記載ください。 

mailto:tyo-oubo@counselor.or.jp

